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In der Mail- und Kalenderdatenbank laufen Ihre persénlichen Mails aktuell auf. B Gesendet
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Ihre Termine verwalten Sie in der Kalenderansicht. Hier kénnen Sie wahlen, ob Sie nur einen Tag,
2 Tage, eine Woche oder einen ganzen Monat angezeigt bekommen mdchten.

Wiederkehrende Termine oder Jahrestage (z.B. Geburtstage) werden bis zu 10 Jahre im Voraus in
Ihren Kalender automatisch eingetragen.

Lassen Sie sich bei filligen Terminen optisch und akustisch vorher warnen.
Sie missen einen Termin verschieben?
Ein Mausklick gentgt und Sie schieben den betreffenden Termin per Drag & Drop auf den nachsten

freien Tag bzw. die nachste freie Zeit.

B Aufgaben mit der Aufgabenliste im Auge behalten
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Die Aufgabenliste ist wie der Kalender eine spezielle Ansicht in lhrer Mail-Datenbank. Mit Hilfe der
Aufgabenliste konnen Sie Aufgaben bequem erstellen, anzeigen und organisieren. AuRerdem kon-
nen Sie Gruppenaufgaben erstellen. Sie kdnnen Aufgaben auch in der Kalenderansicht anzeigen.

Strukturieren Sie lhre Informationen einfach und libersichtlich.



Mail & Kalender

Ordnen Sie lhre Termine den Auftragen lhrer Kunden zu.
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B Effektives Marketing

Blatter |
In Verbindung mit der Auftragsdatenbank
und der CRM-Datenbank (Kontakte und
Office) kénnen Sie sich Ihre Angebote,
Andruck- und Liefertermine etc. als
Wiedervorlage in Ihre Kalenderdatenbank
eintragen lassen.

Idario Hattich
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Atikelnummer
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So kénnen Sie effektives Marketing %
betreiben und Sie Ubersehen keinen
wichtigen Termin mehr.

Bestellummer

Allgemein

Wenn Sie beim telefonischen Nachfragen
niemanden erreichen, ziehen Sie die
Erinnerung einfach auf den nachsten Tag
und Sie werden automatisch wieder ans
Nachfragen erinnert.
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B Sparen Sie sich aufwendiges Telefonieren

Auzgabe Computer to Flate (/Platte 74,5 crn % 60,5 cm ) 8

Mit Hilfe eines Gruppenkalenders kénnen Sie schnell feststellen, ob Personen einer Gruppe zu einem

bestimmten Zeitpunkt frei oder belegt sind.
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B Abgleich von E-Mails und Terminen

Natirlich konnen Sie Ihre E-Mails und aktuellen Termine
Handheld oder Mobiltelefon abgleichen.

Mochten Sie mehr darliiber wissen, wie Sie |hre Mails,
Termine und Aufgaben durch den Einsatz von
OPRINTYS Mail & Kalender effizient verwalten
kénnen?

Dann nehmen Sie Kontakt zu uns auf.

SCHUTZE

Software & Systemberatung

Friedrich-Barnewitz-Stralle 3
18119 Rostock

Tel.:
Fax:
E-mail:

0381 5193553
0381 5193554
info@vs-soft.de

Website: www.vs-soft.de

Certified for

Lotus.

Lotus software
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auch ganz einfach mit lnrem PDA, Palm,

Die Vorteile auf einen Blick

< Aktuelle Mails auf einen Blick

< Archivierung der Mails in selbst definierte
Ordner

< Mails mit Signaturen und/oder Kontaktdaten
versehen

< Mails von unerwiinschten Absendern
blockieren

< Neue Mails mit Regeln filtern

Verschiedene Zeitraster in Kalenderansicht

Jahrestage bis 10 Jahre im Voraus

eintragen

Terminverschiebungen per Drag & Drop

Abgleich von E-Mails und Terminen mit

PDAs oder Handy

Verknupfungsmoglichkeit mit Auftrags-/und

CRM-Datenbank

Wiedervorlagemdglichkeit von Angebots-,

Andruck- oder Liefertermine

o e e



